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A Google Meet haszndlata



1. Bevezetés

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 27.§ (1) bekezdése alapjan a nappali
rendszer(i iskolai oktatas e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendeletben az
évfolyamra, az idétartamra, a tanuldi hozzaférésre és a tanulok feliigyeletének megszervezésére
vonatkozo részletszabalyok meghatarozasaval, tantermen kiviili, digitalis munkarendben is
megszervezhetd. A (2a) bekezdés alapjan az (1) bekezdésben meghatarozott tantermen kiviili
digitalis munkarendben a nevelés-oktatds, a tanulasi folyamat ellendrzése és tdmogatisa a
pedagogusok és a tanulok online vagy mas, személyes talalkozast nem igényld kapcsolatdban
— els6sorban digitalis eszkozok alkalmazasaval — torténik.

Az iskola a digitalis munkarendben is biztositja a tanuld szaméra a tanulds Alaptérvényben
rogzitett lehet0ségét. A tananyag digitalis munkarend keretében torténd atadasa alkalmas a
tanulo tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitésére.

2. A Szabalyzat célja

e A Szabalyzat kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevdire milyen szabalyok
vonatkoznak a digitalis munkarendben.

e A Szabalyzatban megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos feleldsség
novelését szolgaljak az online térben is.

e A digitalis oktatasra vonatkoz6 Szabalyzat a meglévé alapdokumentumok (Pedagdgiai
program, Szervezeti és miitkodési szabalyzat, Hazirend) kiegészitése, amely a digitalis
oktatas miikodését, az iskolai nevelés €s oktatds zavartalan megvalositasat szolgalja.

3. Ertesitési protokoll

A digitalis oktatas bevezetésérdl az intézmény tajékoztatja a sziiloket és a tanulokat a KRETA
rendszeren keresztiil, tovabba az intézmény honlapjan. Az osztalyfonokok ezzel egy idoben
egyéb online csatornan (pl. kozosségi médian) keresztiil is értesitik a sziiloket és a tanulokat. A
Szabalyzat tartalmardl a nevelGtestiilet az intézményvezetdn, a tanulok az osztalyfénokon
keresztiil, a sziil6k az intézményi Sziil6i értekezleten kapnak tajékoztatast. A Szabalyzat — a
digitalis munkarend bevezetése esetén — elérhetd az iskola honlapjan.

4. A Szabalyzat id6beli és térbeli, személyi hatalya

e A Szabalyzat kotelez6 érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora,
pedagbgusra a digitalis munkarend idejére.

e FElobirasai értelemszeriien alkalmazanddk a sziilokre (gondviselOkre), akik a tanulok
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

e FElbirasai az iskolai, tanitidsi id6ben, illetve tanitasi id6én kiviil torténd online
tevékenységekre, a digitélis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek a KRETA DKT és a
Google Meet rendszerben valdsulnak meg.

e A digitdlis oktatds adminisztraldsara (tandra témaja, hdzi feladat, értékelés) az
intézmény a KRETA feliiletet hasznalja.



5. Adigitalis oktatashoz szikséges eszkdzok, alkalmazasok
5.1.El6zetes feladat: eszkdzok, hatterek felmérése a didkok és a pedagdogusok vonatkozasaban

5.2.Szikséges eszkozok, alkalmazasok

Asztali szamitogép/laptop;

A mobiltelefonos alkalmazasok hasznalhatoak kapcsolattartasra, fajlok visszakiildésére,
de a hasznos ¢és igényes munkak elkészitésé¢hez az asztali gép/laptop ajanlott;
Windows 7 vagy 8 vagy 10 és az ezekkel kompatibilis Microsoft Office (word, excel,
Powerpoint), Adobe Reader, Foxit Reader, stb.;

Vagy Office 365 (diakok szamara ingyenesen hozzaférheto);

Vagy LIBREOFFICE (ingyenesen letdlthetd irodai szoftvercsomag);

Asztali szamitogép esetén webkamera és/vagy mikrofon a Google Meet hasznalatdhoz
Internetelérés;

KRETA rendszer elérése;

KRETA DKT rendszer elérése

Google Meet rendszer elérése

A tanulok szamara fontos informécioforras a tankonyv; hidny esetén az intézmény
biztositja az iskolai konyvtaron keresztiil; a tankonyvek jelentds része letdlthetd pdf
valtozatban, és elérhetd az alabbi weboldalon:
https://www.tankonyvkatalogus.hu/site/kiadvany/FI-505031001_1

Amennyiben a tanul6 a digitéalis oktatdsban akadalyoztatva van (probléma az internet-
elérhetséggel, szamitastechnikai eszkozzel), koteles ezt jelezni az osztalyfénokén
keresztiil az iskolavezetésnek. Ebben az esetben a kapcsolattartas maodjarol egyéni
dontes sziiletik.

Az informatikai biztonsagi szabalyokat az 1. szdmua melléklet tartalmazza.

Az adatok kezelésével kapcsolatos tajékoztatot, utmutatét a 2-3. szamu melléklet
tartalmazza.

5.3. Hasznalhato digitalis platformok:

a hivatalos kapcsolattartas foruma a KRETA rendszer (elsésorban iizenetkiildésre,
tajékoztatasra, hivatalos, a tanuld tanulmanyi jogaihoz kapcsolodd kérddivek
készitésére);,

az egyes tantargyakhoz kapcsolodd feladatok a KRETA DKT virtudlis
osztalytermeiben keriilnek kiosztasra.

az €10 tanorak megtartasara a Google Meet feliilet hasznalhato;

ezeket kiegészithetik egyéb oktatashoz kapcsolddo oldalak, pl. Redmenta, kozdsségi
oldalak és levelezOprogramok (Facebook, Messenger, gmail stb.).

6.Napirend

Minden hétfén és csutortokon:

8.00-8.45: konzultacié az osztalyfonokokkel, sziikség esetén szaktanarokkal

Ezeken a napokon a tanitasi 6rdk 9:00-kor kezdédnek

Egyéb tanitasi napon:



e 8:00-8:45: 1. tanitasi ora
e 9.00-9.45: 2. tanitasi ora
e 10.00-10.45: 3. tanitasi ora
e 11.00-11.45: 4. tanitasi ora
e 12.00-12:45: 5. tanitési ora (csak felsO tagozaton)

8.00 6ratol 12.45-ig a konzultacio és az online 6ra a KRETA DKT és a Google Meet rendszeren
keresztiil valosul meg (szilikség esetén egyéb csatornakon keresztiil).

e 13.00-16.00: otthoni 06nalld6 munka: a feladatok elvégzése, tanulds, a feladatok
visszakiildése.

Konzultaciok és élo tanorak:

1. és 5. évfolyam részére

1. évfolyam 5. évfolyam

Magyar nyelv és irodalom 1

Idegen nyelv
Matematika 1
Kérnyezetismeret
Etika / Hit- és erkdlcstan 1/péaros hét 1/péros hét

Enek-zene 0 0
Vizualis kultara 0 0
Digitalis kultura 1/péros hét

Technika és tervezés 0 0

Testnevelés 0 0

Hon- és népism.
Torténelem 1/pératlan hét
Allampolgari ismeretek
Fizika
Kémia

Foldrajz

Bioldgia

Természettudomany 1/paratlan hét

Drama és szinhaz

hétfd és csutortok 1. | hétfs és csttortok 1.
Osztalyféndki/konzultacié ora ora

Cigany népismeret 1/pératlan hét 1/pératlan hét
Osszesen 5/hét 7,5/hét

Feladatkijelolés KRETA DKT:

1. és 5. évfolyam

‘ | 1. évfolyam | 5. évfolyam




Magyar nyelv és irodalom 3 2
Idegen nyelv 1
Matematika 2 2
Kérnyezetismeret
Etika / Hit- és erkdlcstan 0,5 0,5
Enek-zene 1
Vizualis kultura 0,5
Digitdlis kultura 0,5
Technika és tervezés 1 0,5
Testnevelés 2 2
Hon- és népism.
Torténelem 1
Allampolgari ismeretek
Fizika
Kémia
Foldrajz
Bioldgia
Természettudomany 1
Drama és szinhaz
Osztélyfénoki 0 0
Cigany népismeret 0,5 0,5
Osszesen 11/hét 12,5/hét
Konzulticiok és €élo tanorak:
2-4 és 6-8. évfolyam részére
2. 3. 4, 6. 7. 8.
évfolyam | évfolyam |évfolyam évfolyam | évfolyam | évfolyam
Magyar nyelv és 1
irodalom 1 1 1 1
Idegen nyelv 1 1 !
Matematika 1 1 1 1 !
Kornyezetismeret 1 1 1
] o 1/péros
Etika / Hit- és 1/péaros | 1/péros 1/péaros | 1/péros hét
erkolcstan hét hét 1/péros hét | hét hét
Enek-zene 0 0 0 0 0 0
Rajz 0 0 0 0 0 0
1/péros
1/péros 1/péros hét
Informatika hét hét
Technika 0 0 0 0 0 0




Testnevelés 0 0 0 0 0 0
Hon- és népism.
1/paratlan | 1/paratlan | 1/paratlan
Torténelem hét hét hét
1/paros 1/paros
Fizika hét hét
1/paros 1/paros
Kémia hét hét
1/pératlan | 1/paratlan
Foldrajz hét hét
1/pératlan | 1/paratlan
Bioldgia hét hét
Természetismeret 1
hétfé és | hétf6 és | hétfs és
o csutortok |csutortok |csutortok |hétféés | hétféés | hétfo és
Osztalyfénoki/ 1 6ra 1 6ra 1 6ra csitortok | csutortok | csitortok
konzultacié 1. 6ra 1. 6ra 1. 6ra
1/pératlan | 1/paratlan | 1/péaratlan |1/pératlan | 1/péaratlan | 1/péaratlan
Cigany népismeret | hét hét hét hét hét hét
Osszesen 6/hét 6/hét 7/hét 8/hét 9/hét 9/hét
Feladatkijelolés KRETA DKT:
2. 3. 4, 6. 7. 8.
évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam |évfolyam | évfolyam
Magyar nyelv és
irodalom 3 3 3 2
Idegen nyelv 1
Matematika 2 2 2 2 2
Kornyezetismeret 1 1
Etika / Hit- és
erkolcstan 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
Enek-zene 0,5 0,5 0,5
Rajz 0,5 0,5 0,5
Informatika 1 1 1
Technika 0,5 0,5 0
Testnevelés 2 2 2 2 2 2
Hon- és népism.
Torténelem 1 1
Fizika 1 0,5
Kémia 0,5
Foldrajz 0,5
Bioldgia 1 0,5
Természetismeret 1




Osztalyfénoki 0 0 0 0 0 0
Cigdny népismeret 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5
Osszesen 12/hét  12/hét 13/hét  12,5/hét| 14,5/hét 15/hét

Az ének-zene, a technika, testnevelés és a rajz tantargyaknal javasolt a projekt feladatok
kijelolése, illetve a tanitdsi orakon hangstlyos a differencialas, illetve a KAP alapelveinek a
betartasa.

7. Kovetelmeények

7.1.Tartalmi alapelvek:
¢ helyi tanterv kdvetelményeinek figyelembevételével.

7.2.A tanitas-tanulas folyamata
- A tanul6 kotelessége az online tandran vald aktiv részvétel, a pedagdgus altal meghatarozott
iddre a tananyag elsajatitasa, a kijelolt feladatok elvégzése, visszakiildése.

- A tanul6 az intézmény altal megadott és alkalmazott online tanitasi-tanulasi rendszereken
(Google Meet, KRETA DKT és alternativ lehetéségeinken) keresztiil kapja a pedagdgustol az
elsajatitandd tananyagot és az elvégzendd feladatot.

- A pedagogus, mint informacioforras, a tudas ataddja és a kiillonféle kompetencidk fejlesztdje
all a tanulok rendelkezésére, a tanulo 6nallo tanuldsat timogatd motivald, irdnyito, tutor szerepe
is van. A pedagdgus tdmogatja a tanuldo Ondlldo tanuldsat, informacio-felkutatdsat és
feldolgozasat. A pedagogus infokommunikacios eszk6zok hasznélatdval, online ad
tajékoztatast a tanulonak, tdmogatja 6t a tanulasban, kijeldli a feldolgozando tananyagrészeket
¢s meghatarozza a szdmonkérés vagy a beszamolas maodjat.

7.3. A pedagodgusok kotelesek a munkakori leirasban rogzitett feladatokat ellatni,
kilondsen:

e Nevelo ¢és oktatd munkdja sordn gondoskodjék a gyermek személyiségének
fejlodésérol, tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden
téle elvarhatot, figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait,
fejléddésének titemét, szociokulturalis helyzetét.

e A kiilonleges banasmodot 1gényld tanulok egyéni tanuldsanak timogatésa.

o A szilét (torvényes képviseldt) rendszeresen informalja a tanuld iskolai
teljesitményérdl, magatartasarol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémaékrol, az iskola
dontéseirdl, a gyermek tanulmanyait érintd lehetdségekrol.

e Azévestanmenetben a pedagogus folyamatosan koteles jeldlni a tovabbhaladas témajat,
ltemét.

e Erdemjegyekkel vagy szovegesen, a kovetelményekhez igazoddan értékelje a tanulok
munkajat.

o Kozremiikodjon a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok ellatasaban, a tanulo fejlodését
veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltardsdban, megsziintetésében. A



Gyermekvédelmi jelzérendszer mitkddtetésére vonatkozo intézményi eljarasrendet a 4.
szamu melléklet tartalmazza.

e Valamennyi pedagogiai és adminisztrativ feladatait maradéktalanul teljesitse.

e Vegyen részt az online munkaértekezleteken.

7.4. Az osztalyfénok kdteles a munkakdri leirasban rogzitett feladatokat ellatni,
ktlondsen:

e A hataskorét meghaladé problémakat haladéktalanul jelzi az intézményvezetonek vagy
helyettesének.

e A tanulok személyi adatait beirja a dokumentumokba, dsszesitéseket készit, statisztikai
adatokat szolgaltat.

e Elektronikus lizenetben értesiti a sziildket a tanuloval kapcsolatos problémarol.

e Folyamatosan nyomon kdveti és valtozas esetén jelzi a kozvetlen vezetdnek a tanuloi
adatok modositasat, a tanulok digitalis eszkozellatottsaga kapcsan felmeriild
problémakat.

e A hatranyos helyzetli ¢s halmozottan hatranyos helyzetli tanulok segitése érdekében
egylttmiikodik a gyermekvédelmi feladatokkal megbizott kollégaval, gondoskodik
szdmukra szocidlis és tanulmanyi segitség nyujtasarol.

e Kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival, sziikség esetén részt vesz
esetmegbeszéléseken (online).

e Jelen dokumentumban meghatarozott idokozonként sziiléi értekezletet tart.

o A sziil6i értekezletek tapasztalatairdl tajékoztatja az intézményvezetdt vagy helyettesét.

A tovabbi munkakorokre vonatkozo feladatokat a munkakori leiras tartalmazza.

8. Ertékelés a digitdlis oktatds ideje alatt

8.1.Az értékelés modszerei

Az értékelés modszerei szerint lehet €16 (valos idejli) vagy idOben késleltetett beszamoltatas —
amelyek tamogathatjak a gyakorlast és a szamonkérést is —, illetve lehet folyamatba agyazott
értékelés.

Legalabb havi egy érdemjegy sziikséges.
8.1.1. Az él6 (valds idejl) beszamoltatas
(megvaldsithatd a Google Meet/messenger).
A szamonkérés formai:

e Orai értékelés (szOban az 6rai munka, az aktivitas visszajelzésére)
o szobeli felelet értékelése,

e tematikus eldadés

e tanuldi beszamolo

8.1.2. Az id6ben késleltetett tavoli beszamoltatds formai
(A beszamoltatas a KRETA DKT feliiletén vagy egyéb, barki szamara hozzaférhetd, a
pedagogus altal megadott digitalis feliileteken /pl. Kahoot, Redmenta/ torténik.)

e amegosztott dokumentumok,
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8.1.3.

tablazatok,

online kérddivek, tesztek

hazi dolgozat,

prezentacio,

multimédias (foto, vided, montazs, stb.) anyag,
elektronikus portfolio,

beadand¢ feladat,

gyljtdmunka, kutatdbmunka, projektmunka, produktum

Onértékelés:

Onreflektiv eszkozok hasznalata:

e cgyszerl ellenérzo listak,

e a tanulas affektiv elemeit (motivacid, attitlid, érdeklddés) vagy egyéb készségek
fejlodését (példaul idémenedzsment, énhatékonysag, dnmotivacid) mérd kérddivek,
felmérések,

e Tanulok altal készitett naplok, rovid szoveges beszamolok, hangulatjelekkel
(emotikonokkal) készitett visszajelzés

8.2. Az értékelés elvei a digitalis munkarendben

8.2.3.

A digitalis oktatasban a pedagogus a tanuld6 munkajat érdemjegyekkel értékeli.
Tantargyanként minimum havonta 1 érdemjegy (100%-os értékii).
Az online orak tantargyain kiviil a tanuloknak javasolt havonta tantargyanként egy-egy
projektfeladat teljesitése a kdvetkezo tantargyakbol (havi értékeléssel):

o Enek-zene

o Vizualis kultara

o Tecnhika, életvitel és gyakorlat

o Testnevelés/testnevelés €s sport
Amennyiben a tanuld betegség vagy egyéb, elére jelzett ok miatt nem tudja megirni a
bejelentett irasbeli szamonkeérést, a szaktanarral egyeztetve lehetdséget kap egyszeri
potlasra (masik teszt, feladatlap irdsa). Amennyiben a tanuld elutasitja vagy nem ¢l (pl.
elfelejti) a potlas lehetdségével, a szaktanar elégtelent irhat be az irdsbeli értékelésnél.
A tanul6 koteles jelezni (email, e-Kréta lizenet, Meet/Messenger iizenet) a szaktanar
felé, ha nem tud részt venni a szdmonkérésen (betegség, aramsziinet, internet
karbantartds miatt).
Az 1dében késleltetett tavoli beszamoltatds sordn beadott tanuléi munkat a
pedagdgusnak 14 tanitdsi napon beliil értékelnie, javitania kell.
A nagyobb elmélyiilést, tobb iddot igényld feladatok kitlizésekor (konyvtari vagy
internetes kutatomunka, modellkészités, képzOémivészeti alkotas, technikai eszkoz
készitése, forraselemzés) az elkészités hataridejét kiilonds gonddal, a tanulok egyéb
kotelezettségeire tekintettel kell megéllapitani.

Az otthoni felkészlléshez el@irt irasbeli és szébeli feladatok céljai:
ujra feldolgozni, elmélyiteni, régziteni az 6éran tanultakat,
készségszintig gyakorolni a tanult algoritmusokat,

onallé kutatdomunkat végezni valamely témdaban,

alkotdomunkat végezni valamely témaban.
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Elvek:

Csak olyan feladat adhat6 kotelezo jelleggel, amelynek megoldéasara valamennyi tanul6
képes. Egyéni feladat adhat6 differencialva is a tanuldi egyéni képességeihez igazitva.
A hazi feladatot mindig részben vagy teljesen (minden didkra, illetve feladatra
vonatkozdan) ellendrizni kell.

Az el nem készitett, illetve hibas, hianyos hazi feladat értékelésekor kiilonbséget kell
tenni a mulasztas okai szerint:

o meg kell adni a tanulonak a hazi feladat potlasanak lehetdségét, ha dnhibajan
kiviil (igazolt betegség) mulasztotta azt el;

o az egyszeri hanyagsagbdl elmulasztott irasbeli feladat nem ,¢értékelhetd”
elégtelennel. (Erdemjegyet csak tudasra adunk. Az el nem készitett feladattal
tudasszint nem mérhetd. A hazi feladat elvégzésének hanyagsagbodl torténd
elmulasztasat pedagdgiai eszkdzokkel és modszerekkel lehet és kell biintetni. Ez
lehet feleltetés, a hazi feladathoz hasonl6 feladat dolgozat formajaban torténd
megiratasa, potfeladat kittizése, stb.). Ismétlédéen, onhibabol elmulasztott hazi
feladatért elégtelent adunk.

9. A pedagogus és a diak kdzotti kommunikacio

A KRETA DKT és a Google Meet feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A
didkoknak lehetdségiik van segitséget kérni, konzultalni a pedagdgusokkal a
tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban. Kérdezhetnek a Google Meet-en tartott
,hangos” orakon. Az egész csoportot érinté kérdést feltehetik a KRETA DKT-ban
vagy az e-Krétaban irt bejegyzésekben is (esetleg a zart Facebook csoportban), ahol a
csoport minden tagja olvashatja.

Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban,
akkor a Google Meet feliileten a kijel6lt konzultacids idépontban beszélhet vele, illetve
személyes iizenetben a KRETA DKT-ban teheti fel a kérdését.

Elvéras a feliileteken (bejegyzések, csevegés), hogy mindig kulturdltan nyilvanuljon
meg a tanulo. Olyan iizenetet fogalmazzon meg, amely masok szdmara nem sértd, banto
(lasd 5. szamu melléklet)

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késziil el hataridére a feladattal
(pl. betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridd lejarta eldtt.
Ko6z6sen beszéljék meg a potlas lehetdsegét, modjat.

A tanuld egyénileg kezdeményezhet a pedagodgussal kozdsségi média feliileten is
beszélgetést, amennyiben akadalyba iitkozik a hivatalos feliilet elérhetdsége.

A kommunikécio torténhet irasban, hangcsatornan, videdhivasban, telefonon.

10. A pedagogus — sziild - intézmény kozotti kommunikacio

(1 A nevelés-oktatas tantermen kiviili, digitalis munkarendjében is joga van a sziildnek
ahhoz, hogy gyermeke fejlodésérdl, tanulmanyi eldmenetelérél rendszeresen
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kérjen és kapjon. Az intézmény e jog
gyakorlasat, valamint az intézménnyel, a pedagdgusokkal valé kapcsolattartast a
KRETA rendszeren keresztiil biztositja. A szilld tovabbra is egyiittmiikodik az
intézménnyel, figyelemmel kiséri gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét.
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A sziilok a pedagogusokkal a kovetkezd hivatalos feliileteken kommunikalhatnak

(irasban, személyesen hangcsatornan, videdhivasban, telefonon): e-Kréta e-ligyintézés,

email — titkarsag, Google Meet —osztalyfonokkel, szaktanarral el6re egyeztetett

id6épontban, telefonon.

o Az osztalyfonok a sziildknek havonta minimum 1 alkalommal tajékoztatast ad az
elérehaladasrol.

e Sziikség esetén (aktualitasok, hataridés feladatok) a sziil6k havonta tobbszor is
Osszehivhatok online megbeszélésre.

e Az intézmény vezetése, osztalyfonok, sziikség esetén a szaktanar a hivatalos,

elektronikus feliileten ad tajékoztatast a sziiloknek (sarkadaltiskl.hu, e-Kréta, email).

Készitette: a Gyulai Erkel Ferenc Gimnazium és Kollégium digitalis munkarendre vonatkozé
szabalyzatanak atvételével és adaptaldsaval Pappné Szabd Erzsébet intézményvezetd ¢és
Molnéar-Papp Laszl6 rendszergazda

11. Zaradék

A 2020. 09 ho 25. napjan kiadott és bevezetett, digitalis munkarendre vonatkozo Szabalyzat
visszavonasig érvényes.

Sarkad, 2020. 09.25
Pappné Szabo Erzsébet

intézményvezeto sk.
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Mellékletek

1. szamu melléklet

Informatikai biztonsagi ajanlas

Kapcsolodas az internethez, hal6zatokhoz

e Nem javasolt a szamitogéppel vagy a mobiltelefonnal nyilt, ismerds vagy szomszéd
altal megosztott, kzos wifi hal6zatot hasznalni.

e Sajat, otthoni wifi halézat hasznalata esetén fontos a router gyari alapértelmezett
jelszavanak megvaltoztatasa, akar a szolgaltato altal biztositott, akar sajat tulajdonu
eszkoz hasznalatakor.

e A router bedllitasi jelszava és a halozat nevéhez (SSID) tartozo jelszo legyen eltéro.
Ezek beallitasahoz segitséget nyujthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitasok,
illetve ezek hianyaban a gyartdi honlapok leirasai. Javasolt megfeleld erésségii és
bonyolultsadgu jelszavak beallitasa.

e Az otthoni hal6zatokhoz hozzaférd személyek szamat célszerii korlatozni, a hasznalaton
kiviil portokat javasolt letiltani. A tiltdas modja gyartonként eltérd, melyhez szintén
segitséget nyujthatnak a vasarlaskor kapott hasznalati utasitasok, illetve ezek hianyaban
a gyartoi honlapok leirasai.

Biztonsagos eszkdzhasznalat, adatbiztonsag

e Hasznaljon minden eszkdzon és online feliileten eltérd jelszavakat!

e Javasolt rendszeresen ellendrizni, hogy minden informatikai eszk6zon (beleértve a
mobil- és szorakoztatd eszkdzoket is) a legfrissebb verzidju szoftver fut-e és naprakész
frissitésekkel rendelkezik-e. Célszerli az automatikus frissitések engedélyezése.

e A munkahelye 4altal a munkdhoz biztositott mobilinformatikai eszkdzoket
(mobiltelefon, hordozhatd6 szamitdégép stb.) a munkahely IT szabalyzatanak
figyelembevételével tigy javasolt csaladtagok részére atadni, hogy minden felhasznalo
részére keriiljon kialakitasra kiilon-kiilon felhasznaloi feliilet.

e A sajat tulajdonu eszk6zok hasznélata soran is iligyelni kell arra, hogy minden csaladtag
kiilon-kiilon felhasznaloként 1épjen be az eszkdzre.

e A hasznalt eszk6z0n javasolt bekapcsolni a tlizfalvédelmet és a virusvédelmet.

e Adatokat csak sziikség esetén, ideiglenesen és korlatozott mennyiségben javasolt
atmasolni mas adathordozokra (pl. pendrive, kiilsé merevlemez).

e Kiemelten kell figyelni arra is, hogy az adathordozokra személyes adatok ne keriiljenek
fel.

e (sak ismert gyart6 altal készitett VPN szolgaltatds alkalmazadsa javasolt a magan
adatforgalom védelme érdekében.

e Csak megbizhat6 forrast alkalmazéasok hasznalata javasolt.

e (Csak megbizhat6 hivatkozasok megnyitdsa javasolt a webes bongészdben.

e A gyants, tulzottan figyelemfelkeltd, fenyegetd linkek, csatolmanyok megnyitasa
veszélyes.

Informatikai biztonsag:
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Ugyelni kell arra, hogy a tanulds soran a magéan, személyes informaciok ne véljanak
masok altal megismerhetové.

Senki ne tegye kozz¢ a kozosségi oldalakon, ha egyediil, feliigyelet nélkiil kiskoruak,
fiatalok vannak otthon!

Ha a tanulasra hasznalt eszkdzon van kamera, Ggy kell elhelyezni, hogy az otthoni
kornyezetbdl a lehetd legkevesebb legyen lathato.

Ha a pedagogus részére le kell fényképezni vagy videdzni a feladat megoldasat, a
fénykép vagy a vide6 a minimalis megkovetelt adattartalmat biztositsa, azaz a képen
vagy a videofelvételen ne szerepeljen mas, csak a megoldas. Ezzel a modszerrel a
biztonsag novelése mellett csokkenthetd a haldzaton atvitt adatmennyiség is. Célszeri
kisebb felbontasban menteni és kiildeni, ugyanakkor mindig figyelembe kell venni az
olvashatosagot.

Tovabbi hasznos informaciok az alabbi cimeken talalhatok:

www.nki.gov.hu (IT biztonsag)
www.saferinternet.hu (Netezz biztonsagosan!)

Adatkezelés

Belépéshez, regisztracidhoz csak a mindenképp sziikséges adatok megadasa javasolt.
Az online rendszerek igénybevételéhez, a felhasznalok személyes adatainak
kezeléséhez a felhasznalok beleegyezésiiket adjak, jognyilatkozatot tesznek.

(Forrés:
https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas_szemelyes talalkozas nelkuli_oktatas_nev
eles_modszereire/informatikai_biztonsag)
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2. szamu melléklet

TAJEKOZTATO A TANTERMEN KiVULI, DIGITALIS MUNKARENDBEN VALO RESZVETEL SORAN
MEGVALOSULO ADATKEZELESROL

A tantermen kiviili, digitalis munkarendben végzett oktatas a mar megszokott, tantermi oratol
eltérd adatkezeléseket is maga utdn vonhat. Az iskoldban érvényesiilé altalanos adatkezelési
szabalyokon tul az online térben megtartott 6rak soran is kiemelt figyelmet forditunk az
adatvédelem és adatbiztonsag érvényesiilésére. Ennek egyik eleme ez a tajékoztatas is.

Az adatkezeld a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a
kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény értelmében a koznevelési
intézmény.

Az adatkezel6 megnevezése, elérhetdségei:
Sarkadi Altalanos Iskola
Tel.: 66/375-159

e-mail; sarkadsuli@agmail.com

postacim: 5720 Sarkad, Kossuth utca 17.
Az adatkezelés jogi hattere

Az adatkezelésre vonatkozoan szdmos jogszabdly tartalmaz kotelezd eldirasokat. Ezek koziil
az egyik, amivel gyakran lehet taldlkozni a GDPR, de szamos esetben az Infotérvényre is
hivatkozik az adatkezeld.

Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore

A tantermen kiviili, digitdlis munkarendben megvaldsuld oktatds soran a személyes adatok
kezelését az eldbb emlitett Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a GDPR teszi jogszeriien lehetévé
az iskola, mint kdznevelési intézmény (adatkezeld) szamara.

Az 1n. jogalap a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) pontja, vagyis ez az adatkezelés az oktatas
keretében végzett feladatok végrehajtasahoz sziikséges. A tanarok az oktatasi-nevelési
feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a tanulok személyes adatait.

Az oktatasi-nevelési feladat sordn kezelt személyes adatok, igy kiilonosen a fénykép,

videofelvétel, vagy hangfelvétel kezelésének célja

- azingyenes ¢és kotelezd alapfoku, valamint az

- ingyenes ¢s mindenki szamara hozzaférheté kozépfoka nevelés-oktatishoz vald jog
biztositasa,

- akodznevelési intézmény jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasa, és

- a digitalis munkarendben végzett oktatasi tevékenység ellatdsaval kapcsolatos feladatok
végzése, kapcsolattartds, az ismeretek atadasa és az ismeret (szamonkérés) vagy jelenlét
ellenérzése.

Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében és azzal aranyosan lehet kezelni az oktatas

soran keletkezett személyes adatokat, betartva az adatkezelésre vonatkozd alapelveket,

biztonsagi eldirasokat.

Az adatkezelés idotartama
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Az adatkezelés alapvetden az adatkezelési cél megvalosulasaig tart. Ezért a tantermen kiviili,
digitalis munkarendben végzett oktatas soran keletkezett, a tanulorol késziilt, vagy a tanuld sajat
magarol készitett és elkiildott fénykép, videofelvétel vagy hangfelvétel adatokat a pedagogus
az értékelés megtorténte utan, de legkésobb a tanév végén haladéktalanul, vissza nem allithato
modon tordlni koteles.

Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a személyes adatok kezelése nem csak az iskola falain beliil torténik, a
biztonsadgos kornyezet megteremtése kozos feladat, igy mindent meg kell tenni annak
érdekében, hogy megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok, adattarak, belépési
jelszavak stb. illetéktelenek (a csalddtagok is ennek mindsiilhetnek) altali hozzaférését.
Mindezekre tekintettel el kell keriilni a tanulok (sziil6i feliigyeletet gyakorld személy) altal
megkiildott/feltoltott videok adathordozora torténd kimasolasat.

A pedagogust a tanuloval kapcsolatosan tudomasara jutott adatok vonatkozasaban az Nkt.
alapjan titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitése és a jogorvoslati lehetoségek

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és a tanuld jogainak védelme érdekében a
tajékoztatds megadasa, az adatokba torténd betekintés biztositasa, illetve azokrél masolat
kiadasa is az érintett tanuld (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) személyének azonositasahoz
kotott.

Kiskoru tanulé esetén, a sziildi feliigyeletet gyakorld személy gyakorolhatja ezeket a jogokat.

Az adatkezeld, az érintett tanulo (sziil6i feliigyeletet gyakorld személy) altal benyujtott, az 6t
megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyljtasatol szamitott
legrovidebb 1d6 alatt, de legfeljebb huszonot napon beliil elbirdlja és dontésérdl a kérelmet
benyu;jtot irdsban vagy elektronikusan benytjtott kérelem esetén elektronikus titon értesiti.

Tajékoztatas és hozzaférés joga:

Az adatkezeléssel érintett tanuld (sziildi felligyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tdjékoztatast kérhet arr6l, hogy a
tantermen kiviili, digitdlis munkarendben végzett feladatellatds sordn késziilt-e a tanulorol
felvétel, és ha igen, milyen felvételek késziiltek.

Az adatkezeléssel érintett tanuld (sziloi feliigyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrdl, hogy ki,
milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig és milyen személyes adatokat kezel
a tanulorol, tovabba arrdl, hogy kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, a tanulé mely
személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a tanul6 személyes adatait.

Helyesbitéshez valo jog:

Az adatkezelés jellegére tekintettel az érintett helyesbitéshez vald jogénak gyakorlasa
logikailag kizart.

Tiltakozas joga:
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A tanulo (sziil6i feliigyeletet gyakorlo személy), a tanul6 sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezel$ a személyes
adatokat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelolt céllal 6sszefiiggésben nem megfeleléen
kezelné.

Torléshez valo jog:

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan a tanuld (sziiloi feliigyeletet gyakorlo
személy) csak akkor ¢élhet a torléshez valo jogaval, ha az adatkezeld koznevelési intézmény
kozfeladat ellatasa keretében végzett feladata végrehajtdsdhoz az adat nem sziikséges.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valoé jog:

A tanuld (sziil6i feliigyeletet gyakorld személy) kérheti, hogy a tanulé személyes adatai
kezelését az adatkezeld korlatozza, amennyiben az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a
személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az ¢érintett igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ez utdbbi esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem
keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Jogorvoslathoz valé jog:

Ha az feltételezhetd, hogy sériiltek a tanuld adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az adatkezeld a
tanuld személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatdlyos adatvédelmi
kovetelményeket, akkor

- aziskoldhoz, mint adatkezel6hoz lehet fordulni, vagy

- lehet kérni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (Székhely: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat, tovabba

- lehetdség van a személyes adatok védelme érdekében birésaghoz fordulni.
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3. szamu melléklet

Utmutatd a tantermen kivili, digitalis munkarendben valo részvétel

soran megvalosuld adatkezeléshez
Mik azok a személyes adatok?

Név, lakcim, sziiletési i1d6, telefonszam, egészségiigyi allapotra vonatkozo adat, a
mobiltelefonok IMEI szdma, a szamitogép IP cime, a tanulordl késziilt fénykép, videofelvétel,
a kiilonboz6 oldalakon hasznalt jelszavak, a bankkartya PIN kodja, GPS koordinatdk (amibdl
lehet kovetkeztetni, hogy rendszerint ki €s mikor indul el otthonr6l, hova jar iskolaba, mikor és
merre megy iskola utan) stb.

Személyes adat minden, ami kozvetve vagy kozvetleniil valamilyen informaciot kozvetit,
a személyiségrol, a szokasokrol, a maganéletrol.

Ki az adatkezelo?

Az iskolai tanulmanyai soran a tanulé személyes adatainak adatkezeldje az oktatasi intézmény,
ahol az adatok kezelése torténik. Azonban barki adatkezelévé valhat, ha méasok személyes
adatait rogziti, tarolja, tovabbitja, megosztja, nyilvanossagra hozza. Tudni kell, hogy mindig
az adatkezel0 felel a nala 1évo személyes adatok jogszeri kezeléséért.

Hogyan élhetnek vissza a személyes adatokkal?
Személyes adatokkal sokféleképpen vissza lehet élni. Ilyen visszaélésnek mindsiil példaul, ha

- hamis weboldalakra irdnyitva azt kérik t6liink, hogy adjuk meg a
bankszamlaszamunkat, felhasznaloneviinket, jelszavunkat, majd az igy megszerzett
adatokat felhasznaljak és példaul a bankszamlarol pénzt vesznek le, hozzaférhetnek a
levelezésiinkhdz, a kozosségi tereken l1étrehozott profiljainkhoz stb.

- kartékony kodokat (pl. virusokat) juttatva a szamitogépiinkre megszerzik a jelszavakat,
kodokat,

- az internetre feltoltik a masrol késziilt fényképet, vagy videofelvételt, anélkiil, hogy
ehhez hozz4jarulast kaptak volna.

Hogyan lehet megelozni a személyes adatok jogellenes felhaszndaldasat?

- Csak tudatosan hasznaljuk az online kornyezetet, senki ne tegyen kézzé magarol olyan
fényképet vagy videdt, amit barki eldtt szégyellene vagy kellemetleniil érintené, ha mas
latna!

- Ne készitsiink, és foleg ne tegyiink kozzé masrol sem fényképet hang- vagy

videofelvételt, az elézetes hozzajarulasa nélkiil!

- Akiilonb6z0 internetes oldalakon lehetdleg csak azokat az adatokat adjuk meg, amelyek
indokoltak az oldal hasznalatahoz. (pl. a Waze-hoz sziikséges a helyadat, de a
fényképekhez hozzaférés mar nem indokolt.) Legyen mindig gyanus, ha tul sok adatot
kérnek t6liink! Inkabb ne regisztraljunk az ilyen oldalra!
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- FErdemes minden esetben megnézni a honlapon elérhetd adatkezelési tajékoztatot,
amibdl megtudhatjuk ki, hogyan fogja kezelni a személyes adatokat!

Hogyan cselekedhetiink helyesen, ha személyes adatot kezeliink?

Amikor valakirdl fényképet, hangfelvételt, videofelvételt készitlink, Osszegyiijtjiik az egyéb
személyes adatait pl. e-mail cim, telefonszam stb. akkor személyes adato(ka)t kezeliink, igy
adatkezeldévé valunk. Ha mindezt kizadr6lag magunknak, személyes hasznalatunkra végezziik,
akkor arra kell kiillonosen odafigyelniink, hogy mésok ne szerezhessék meg toliink ezeket az
adatokat.

Az adatkezelés soran be kell tartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eldirasokat.

- Felvétel készitésekor, mindenképpen tdjékoztatni sziikséges az érintettet, akirdl a
felvétel késziil, és csak akkor késziiljon felvétel, ha ehhez az érintett beleegyezését adja.
Az elkésziilt felvétel tovabbitasa, megosztasa vagy az internetre feltltve annak lehetdveé
tétele, hogy barki megnézhesse szintén csak a felvételen szerepeld Gsszes érintett
beleegyezésével, hozzdjarulasaval torténhet! Ugyelni kell arra, hogy kiskort esetében a
szll6 adja meg a hozzajarulast!

- Masvalaki telefonszdmat, e-mail cimét, lakcimét egyéb személyes adatait a
hozzéjarulasa nélkiil ne adjuk tovabb, ne tegyiik nyilvanossa!

Személyes adatok jogosulatlan készitésének, felhasznalasanak, kozzétételének (kezelésének)
kovetkezményei

A maganéletiink és személyiségiink védelme érdekében nem csak azt szabalyoztak, hogyan kell
eljarnunk helyesen, ha személyes adatokat kezeliink, hanem azt is, hogy mi torténik akkor, ha
megszegjlik a szabalyokat.

§ A Polgari Torvénykonyv szabidlyozza, hogy un. sérelemdijat kovetelhetnek toliink, ha
jogosulatlanul (vagyis a sziikséges hozzajarulas nélkiil) készitiink valakirdl fényképet vagy
hangfelvételt, vagy jogosulatlanul hasznaljuk fel az elkésziilt felvételeket.

§ A Biinteté Torvénykonyv tobb fejezete foglalkozik a személyes adatokkal valo visszaélés
sulyosabb formaival €s ezeket blincselekménny¢ nyilvanitja.

§ Kifejezetten adatkezelésre vonatkozo eldirasokat a GDPR (AZ EUROPAI PARLAMENT
ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl) és az Infotorvény. (2011. évi CXII. torvény az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol) tartalmaznak.

A tanulok magatartdsara vonatkozoan az iskola hazirendje fogalmazhat meg eldirasokat. Az a
tanuld, aki magatartdsdval mas személy személyiségi jogait sérti, beleértve a személyes
adatokkal valo visszaélést is, feleldsségre vonhato!

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (NAIH) feladata, hogy ellendrizze a
személyes adatok helyes felhasznaldsat. Szabalytalan adatkezelés esetén mérlegelés esetén akar
tobb milli6 forintos adatvédelmi birsagot is kiszabhat.

FIGYELEM! A digitalis munkarendben megvaldosul6 oktatas soran késziilt barmely kép-
és hangfelvétel vagy egyéb személyes adat tovabbitasa, kozzététele, megosztasa az internet
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nyilvanossaga részére, az erre vonatkozé hozzajarulas hianyaban jogosulatlan
adatkezelés és megvaldsithatja a személyes adattal valé visszaélést is!

Mit tegyiink, ha jogosulatlan adatkezelést vagy visszaélést tapasztalunk?

- Ha azt tapasztaljuk, hogy sajat magunkrol, didktarsunkrdl vagy tanarunkrol valaki a
hozzajarulasunk, vagy a tandr hozzdjarulasa nélkiil hoz nyilvadnossagra személyes
adatokat, mindenképpen jelezziik a sziiloknek €s az iskolanak, vagy kérjlink segitséget
az osztalyfonoktol!

- Az internetes oldalak iizemeltetdi kotelesek megvizsgalni és elérhetetlenné tenni azon
tartalmakat, amelyek jogosulatlanul kertiltek feltltésre. Be kell jelenteni szamukra
ezeket a tartalmakat és kérni kell a torlésiiket!

- A személyes adatkezeléssel kapcsolatos jog megsértése esetén kérni lehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C., www.naih.hu, ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat.

HASZNALJUK OKOSAN A SAJAT SZEMELYES ADATAINKAT!
HASZNALJUK SZABALYOSAN MASOK SZEMELYES ADATAIT!
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4. szamu melléklet

Gyermekvédelmi feladatok ellatdsara vonatkozo intézményi
eljarasrend

(A digitalis oktatas ideje alatt alkalmazott, személyes kapcsolattartast
mell6z6 intézményi eljarasrend)
Jogszabalyi hattér

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv

e MODSZERTANI UTMUTATO A gyermekvédelmi észlels- és jelzrendszer miikodtetése
kapcsan a gyermek bantalmazésanak felismerésére és megsziintetésére iranyulo
szektorsemleges egységes elvek és modszertan
https://kk.gov.hu/download/e/60/c0000/A%20gyermek%20b%C3%A1lntalmaz%C3%Als
%C3%A1nak%20felismer%C3%A95%C3%A9re%20%C3%A95%20megsz%C3%BCntet
%C3%A95%C3%A9re%20ir%C3%A1nyul%C3%B3%20eqys%C3%A90es%20elvek%20
%C3%A95%20m%C3%B3dszertan.pdf

e Valamint az el6bb felsoroltakat szabalyozd jogi szabalyozok.

1. A probléma észlelése
Milyen esetek észlelése lehet jelzésértékii ebben a specialis helyzetben:

Példak:

- a gyermek elhanyagoladsanak gyantja (pl. elérhetetlensége, visszajelzések, hazi

feladatok hianya)

- a csalad anyagi krizishelyzetének gyanuja (jovedelemkiesés, amely veszélyezteti az

alapsziikségletek kielégitését)

- szocialis, mentalhigiénés problémdk a csalddban (gyermekelhelyezésbdl adddo,

esetlegesen veszélyeztetd sziiloi magatartas)
2. A probléma kezelése sajat eszkozokkel
A probléma észlelését kovetden a jelzérendszeri tagoknak (valamennyi pedagdgus) fel kell
mérni, fennall-e veszélyeztetettség gyanuja.

l. Veszélyeztetettség alapos gyanUja esetén azonnali jelzést kell tenni az
intézményiinkben gyermekvédelmi feladatokat ellatd kolléga felé, aki megteszi a
sziikséges 1épéseket €s tovabbitja a jelzést az intézmény vezetdsége felé is!

Név: Pappné Szabo Erzsébet tel: 66/375-159, email: zigador@gmail.com
Név: Toth Zoltanné tel.: 66/375-159, e-mail: tothnejulil4@gmail.com
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Név: Rajki-Toth Lasz16 Szabolcs tel.:66/375-214, e-mail: kettessuli@gmail.com
Név: Szokai Danielné tel.: 66/278-352 e-mail: kotegyaniiskola@agmail.com

. Amennyiben a probléma sajat hataskorben kezelhetd, a jelzérendszeri tagoknak fel
kell Iépnitik a lehetséges okok felderitése érdekében.  (pl.: szaktanarként
iizenetvaltassal, illetve tartdos probléma esetén az osztalyfénok bevondsaval, a
szlilével valo kozvetlen kapcsolatfelvétellel.)

[1l.  Amennyiben a probléma annyira stlyos, hogy életet vagy testi épséget veszélyeztet,
akkor a protokollnak megfelelden, tovabbra is haladéktalanul hatdsagi intézkedést
sziikséges kérni!

IV.  Elérhetdségek:

Csalad- és gyermekjoléti szolgalat: telefonszam: 66/375-371

Hatdsagi és Gyamiigyi Osztaly:  telefonszam: 66/375-041

V. JelzOlap a Csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé az 1. szamua mellékletben talalhato

3. Jelzés megtétele a gyermekvédelmi felelos felé
A jelzésnek tartalmaznia kell a tanuld adatait, a probléma részletes leirasat (észlelés ideje,
megoldéasara iranyuld torekvések), a kapcsolatfelvétel modjat, a tanuld elérhetdségeit
(telefonos, e-mailes).
4. Intézményi jelzés megtétele
A gyermekvédelmi felelds a probléma megismerését kvetden eljar a megoldas érdekében.
(Jelzés megtétele, egyéb kiilsé szakemberek bevonasa a gyermekvédelmi protokollban leirtak

figyelembe vételével.)

Zaradék

A 2020. marcius 31. napjan kiadott és bevezetett eljarasrend visszavonasig érvényes.

Sarkad, 2020. marcius 31.

Pappné Szabo Erzsébet

intézményvezeto
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JELZOLAP

A jelzést kiildO neve €s elerhetOSEEe: ....o.viinniii e
A jelzett személy, gyermek(ek) Neve: .......ooeiiiiiii
Sziiletési hely €s dAtum: ... e
F N T T 4 1)
Lakeim / tartdzkodasi hely: ...
Sziil6 / gondviseld telefonos elérhetOSEZe: .. ...vvviniiiriii i
AT SZAIM: . e
Gyermek esetében a sziild, gondviseld neve, cime, telefonszdma: ...
A JRIZES OKaA: .
Mit tett a jelzést kiildo a probléma megoldasanak érdekében? ...............c.oooiiiiiiiiinn...
Miben kérik a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét? .........cooovevviiiiiiiiniiininn.
Détum

alairas
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5. szamu melléklet

A Google Meet hasznalata

A Google Meet a Google alkalmazascsomag egyik tagja. Mint ahogy a Google alkalmazasok
kozott lenni szokott, az egyes alkalmazasok Osszefliggenek egymassal, atjaras van kozottik.

Személyes hasznalatra

Ha mar hasznalja a Gmailt, a Google Fotdkat, a YouTube-ot vagy barmely mas Google-
terméket, nincs mas dolga, mint bejelentkezni meglévé Google-fidkjaba.

Hozzaférés a Google Meethez
Szamitogeéprol:
Barmelyik modern bongészot hasznalhatja, és semmit sem kell letoltenie

Az asztali szamitogépeken vagy laptopokon futdé barmelyik modern bongészobdl lehetbsége
van megbeszélést inditani vagy megbeszélésbe bekapcsolddni. Ehhez semmilyen kiegészitd
szoftvert nem kell telepitenie.

Telefonrodl vagy tablagéprol
A Google Meet mobilalkalmazas letoltése

Megbeszélésekbe kapcsolodhat be, megbeszéléseket tarthat vagy megoszthatja képernydjének
tartalmat a Google Play Aruhdzbél és az Apple Store-bol letdlthetd Google Meet
mobilalkalmazasbol.

A MEGBESZELESEK ALAPJAI

Video megbeszélés inditasa

Google

Fiok kivalasztasa

Risa Lynes
risalynas109@gmail.com

Risa Lynes Kijelentkezve

rizalynes108@gmall.com

(8) Masik fick hasznalata

Uj megbeszélés 1étrehozasa
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Uj videomegbeszélés létrehozasahoz jelentkezzen be meglévé Google-fidkjaba, vagy
regisztraljon ingyenesen.

Masok felvétele

hitps.//meet google.com/bqu-jycl-uvx
Betdrcsazas: (US) +1 669-220-6759 PIN-kod: 121 213455 #

Tovabbl telefonszamok

L[;] Csatlakozasi adatok masolasa

2+ Ujszemély

Masok meghivasa sajat online megbeszélésre

Kiildje el a megbeszélés linkjét vagy kodjat mindenkinek (, akit meg szeretne hivni a
megbeszélésre. A Google Meet ingyenes verzidjanak hasznalatakor a vendégeknek a
csatlakozashoz létre kell hozniuk egy Google-fiokot, vagy be kell jelentkezniiik meglévd
fidkjukba.

fvo-tkmv-nff Csatlakoz&s

Bekapcsolodas megbeszélésbe

Koppintson a megbesz¢élés linkjére a meghivoban, irja be a hazigazdatol kapott
megbeszéléskddot vagy tarcsdzzon be a megbeszélésbe a meghivoban szerepld betarcsazasi
szam ¢és PIN-kod hasznalataval.

Hogyan hasznalhatok a Google Meet ingyenes funkcioi?
Ingyenes videokonferencidk akar 100 résztvevdvel. A Google Meet visszaélések elleni

funkciokat (koztiik feltorés elleni védelmet) is kinél az adatvédelem és a biztonsag érdekében.
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Hogvan Hozzunk létre megbeszélést a Google Meetben?

Idépontokat konnyen lehet 1étrehozni, €s tobb modja is van. Az egyik, hogy a meet.google.com
oldalra megy, és a Megbesz¢lés inditasa vagy a Csatlakozas gombra kattint. A kovetkezd
Iépésben irja be a megbeszélés nevét pl. ,,A 2021-es koltségvetés attekintése™ €s kattintson a
kovetkezore. Kapcsolja be megjelend ablakban a kamerat ¢és engedje meg a bongészdjének,
hogy elérje, igy a f6 kamera képe megjelenik az ablakban. Kattintson a ,,Belépés” gombra. Egy
ablak ugrik fel, ahol meghivhatja a résztvevoket a beszélgetésbe. Az elérési linket kiilon e-
mailben is elkiildheti a résztvevoknek, ez igy néz ki: meet.google.com/ikg-wbxg-dkr. Ha
rakattintanak, be tudnak 1épni egyenesen a videdhivast tartalmazo szobaba. Kattinthat az Uj
személy hozzdadasara is, itt a neviiket vagy az e-mail cimiiket kell beirni.

A Google Meetet kikapcsolhatja vagy lenémithatja a kamerat az ablak aljan 1évé gombbal.

. PR, @ ol
.......

Fot6: PR

A jobb felsd sarokban 1évo kis ,,ember” ikonra kattintva lathatja a résztvevok listajat. Itt tud
még tobb embert meghivni a megbeszélésre. Ha 6n a szervezd, egyenként lenémithatja a
résztvevoket.

Egy masik moddja a megbeszélés létrehozasanak, ha a Google Naptarba 1ép be a
calendar.google.com cimen. Ha a jobb felsé sarokban 1év6 +Létrehozas gombra kattint, a
felugré ablakban létrehozhatja, szerkesztheti az eseményt és kivalaszthatja a Google Meet-
videokonferencia hozzaadésat. A résztvevOknek elkiildheti a linket vagy hozzaadhatja dket a
naptari eseményhez, amirdl e-mail értesitést kapnak.

27



= Calendar Today < >

I— Create 2%
July 2020 < > GMT+02 Marcin Wodziriski
s M T W T : s Grupa G Suite Pol:
v
28 20 30 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 1
1213 14 15 16 17 18
19 20 21 e 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2
Meet with...
o)
&h  Search for people
My calendars A

Teodor Tabirca
Foto: PR

Ehhez hasonldéan egyenesen a Gmailbdl is hozhat 1étre eseményt a Google Naptarban. A
beérkezett lizenetet nyissa meg, majd kattintson a 3 pontra a felsd sdvban, ezutan vélassza ki az
,Esemény létrehozasat” és a ,,Bekapcsolodas Google Meettel” gombot.

Tovabbi bovitmények a Google Meetben

Képernyo megosztas

A videohivasokon tul a Google Meetet megoszthatja teljes képernydjét, igy megmutathatja
asztalat és a gépére telepitett programokat. Tokéletes megoldés, ha szeretnénk prezentaciot
vagy dokumentumot bemutatni a partnereknek vagy ha tréninget vagy webindriumot szeretnénk
tartani. Egyszeriien csak kattintson a ,,Prezentalas most” gombra a jobb alsé sarokban.

Tarcsazzon be telefonrol

Ahogy fent emlitettilk, a Google Meet ingyenes azonban vannak korldtozasok. Vallalatok
szamara a G Suite csomagban elérhetd, ami 3 valtozatban kaphat6: Basic, Business ¢és
Enterprise. Az utobbi lehetové teszi a Google Meet résztvevoi szamara, hogy telefonhivassal
csatlakozzanak. Ezt a megoldast érdemes hasznalni, ha gyenge az internet kapcsolat vagy nincs
elérhetd WiFi.

Cset a videohivas alatt

A jobb felsé sarokban 1évd cset ikon megnyitja egy beszélgetés ablakot, ahol linket vagy
lizenetet kiilldhet a tobbi résztvevonek, vagy megkérdezhet mindenkit a csatlakozés
mindségérol.

Feliratok

A jobb alsé sarokban 1évé 3 pontra kattintva tovabbi lehetdségeket érhet el, példaul ha
bekapcsolja a feliratozast, az elhangzottakat irott szoveggé alakithatja. Szeretnénk
megjegyezni, hogy ez a funkcié magyarul egyelére még nem elérhetd.
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Megbeszélések felvétele

A Google Meettel felveheti a megbeszéléseket és a felvételt elmentheti a Google Drivera. Ez
az opcid hasznos lehet azok szamadra, akik nem tudnak részt venni a megbeszélésen, vagy ha
késObb tréning anyagnak szeretné hasznalni a megbesz¢lés részeit.

Zajsziirés
A Google Meet nemrég egy Ujabb funkcioval bdviilt, aminek segitségével kisziirheti a

hattérzajokat és nagyban javithatja a hivasok mindségét. Ez nagy segitség lehet azok szamara,
akik zsufolt, zajos helyekrdl csatlakoznak a hivasba.

Meet hasznalatat tamogat6 video:

https://www.youtube.com/watch?v=D7g0QMSgBI20
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