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A. TANULOI ADATKEZELES ES ADATVEDELEM
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz610, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (General Data Protection
Regulation, roviditve: GDPR) vonatkozo rendelkezései szerint, tovabba az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény alapjan az
Sarkadi Altalanos Iskola (a tovibbiakban: Adatkezeld), valamint a Gyulai Tankeriileti
Kozpont (tovabbiakban: Fenntarto), jelen okirattal teljesiti az érintettek részére a személyes
adatok kezelésére vonatkozd tijékoztatast, ezzel is eldsegitve az érintettek adatvédelmi
jogainak gyakorlasat. Az Adatkezeld az e szabalyzatban meghatdrozott modon végzi

adatkezel6i feladatait.

1.1. Az adatkezelés iranyelvei

a) az adatkezelés elvei: a célhoz kotott adatkezelés kovetelménye (lasd alabb), valamint
az adatmindség kovetelménye. Ez utobbi magaban foglalja a pontos, teljes és naprakész
adatok igényét, valamint az adatfelvétel és az adatkezelés tisztességes, torvényes

mivoltat.

b) az adatkezelés jogalapja: foszabaly szerint az érintett hozzajarulasa vagy térvényben

elrendelt kotelezd adatkezelés.

C) hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok — teljes kori vagy egyes miveletekre
kiterjed6 — kezelésé¢hez. Kiilonleges adatok esetében sziikséges az irasos forma.

d) megfeleld tajékoztatds: az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy
az adatkezelés a hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezd, tovabba egyértelmiien és
részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy
kiilonosen az adatkezelés céljarol ¢és jogalapjarol, az adatkezelésre ¢és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés idotartamarol, illetve arrol, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett

adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.



1.2. A Szabalyzatban alkalmazott fogalmak, értelmezé rendelkezések:

a)

b)

d)

adatvédelem: a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosito alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és modszerek

0sszessege.

személyes adat: barmely meghatarozott, azonositott vagy azonosithatd természetes
személlyel [érintett] kapcsolatba hozhaté adat és az adatbdl levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e
minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor
helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai

feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

adatalany/érintett: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy
egyébként — kdzvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy. A személy
kiilonosen akkor tekinthet6 azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy kozvetve — név,
azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis

vagy szocialis azonossagara jellemz6 tényez6 alapjan azonositani lehet.

kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros

szenvedélyre vonatkozo és a biiniigyi személyes adat.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet, példaul az adatok gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzoék (ujj- vagy

tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép stb.) rogzitése.

adatkezeld: az a személy vagy szervezet, aki/amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket

meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajttatja.



9) adatfeldolgozds: az  adatkezelési  miiveletekhez  kapcsolodd  technikai
feladatok elvégzése (fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol

és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétol).

h) adatfeldolgozo: az személy vagy szervezet, aki/amely az adatkezelével kotott
szerzOdése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd

szerz6déskotést is — az adatok feldolgozasat végzi.

1) érintett jogai: az adatalanyt még az adatkezelés megkezdése elétt, de ezen feliil kérésére
barmikor egyértelmiien tajékoztatni kell az adatkezelés minden részletérél. Az érintett
kérheti adatai helyesbitését, bizonyos esetben torlését is, valamint torvényben

meghatarozott esetekben tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

J) célhoz kétott adatkezelés: személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog
gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhets. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek ¢és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben
¢és ideig kezelhetd. Az adatkezelés soran biztositani kell, hogy az adatok pontosak,
teljesek és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészek legyenek,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen

azonositani.

K) tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,

¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

I) adatbiztonsdg: az adatok jogosulatlan megszerzése, modositasa és megsemmisitése

elleni miiszaki és szervezési megoldasok rendszere.

A Szabalyzat jogszabalyi alapja és célja

Az Adatkezeld Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja, az adatkezelésben érintett személyek tajékoztatasa az adataik kezelésével kapcsolatos
tényekrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés idOtartamarol, illetve arrol, hogy kik

ismerhetik meg az adatokat.



A Szabalyzat célja:

a)

b)

c)
d)

9)

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény végrehajtasanak biztositasa,

az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletében meghatarozott
eldirasoknak torténd megfelelés,

az intézményi adatkezelés €s adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

azon személyes és Kkiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az iskola tanuldirél, munkavallaléirdl az intézmény
nyilvantart,

az adatok tovabbitési szabalyainak rogzitése,

a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kozlése.

A Szabalyzat jogszabalyi alapja:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

az oktatasi nyilvantartasrol sz6lo 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.)
a nevelési oktatdsi intézmények mikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6l6 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI
rendelet)

anemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol szo16 229/2012. (VIIL.28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Nkt. vhr.)

a 100/1997. (VI1.13.)) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol (a
tovabbiakban: Korm. rendelet)

az Europai Parlament és a Tanacs altal elfogadott, a személyes adatok védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésardl szoldo 2016/679. szamt rendelete (a tovabbiakban:
GDPR)

az Oktatasi Hivatalrol szol6 121/2013 (IV26.) Korm.rend



1.4. A szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, hozzaférhetosége

a)

b)

d)

A Szabélyzatot az intézmény vezetdjének elterjesztése utdn a nevelbtestiilet
értekezletén elfogadta. A Szabélyzat az iskola szervezeti és mlikddési szabalyzatanak
mellékleteként keriil kiadasra.

Az elfogadast megel6zéen az Nkt. 43. §. (1) bekezdésében meghatarozott eljarasrend
szerint a Sziil6i Munkakozésség | és a Didkonkormdanyzat véleményezte [lemondott
véleményezési jogarol.

A Szabdlyzatot a tanulok, sziilok, munkavallalok megtekinthetik az iskola honlapjan

(www.sarkadaltiskl.hu).

A Szabalyzat tartalmarol és elérhetdségérol az osztalyfonokok a tanévek elején rovid

tajékoztatast nyujtanak a sziiloknek és didkoknak.

1.5. A szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:

a)

b)

d)

az Intézménnyel kozalkalmazotti  jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy
foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban (a tovabbiakban: foglalkoztatasi
jogviszony) all6 természetes személyekre,

az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo természetes személyekre (kiskort személy
esetén torvényes képviseldikre is),

az Intézménnyel tanuldi jogviszonyban nem allo, de azzal egyéb modon kapcsolatot
(vagy idészakosan jogviszonyt) létesitd természetes személyekre (pl. az intézmény,
vagy annak rendezvényei irdnt érdekldddk és sziileik, a tanuld hozzatartozoi) illetve -
kiskoru személy esetén - torvényes képviseldikre,

azon természetes szemeélyek személyes adataira, akik az el6zé alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak az Intézménnyel létesiteni, illetve - kiskort
személy esetén - torvényes képviseldikre is,

az Intézmény altal szervezett és bonyolitott - a felvételi jelentkezést megeldz6 —
eljarasban részt vevo, a felvételi eljarast megel6z6 tajékoztatas soran adatokat
szolgaltatd természetes személyekre, illetve - kiskori személy esetén - torvényes
képviseldikre is,

minden olyan személyre, aki az Intézmény haszndlataban all6 domain alatt tizemeltetett

honlapot (www.sarkadaltisk1.hu). internetes kozoOsségi oldalakat latogatja, ott



http://www.sarkadaltisk1.hu/
http://www.sarkadaltisk1.hu/

onkéntesen személyes adatot ad at az Iskola részére, vagy akinek a nyilt halézaton
keresztlild csatlakozast biztositd eszkdzén a honlap adattarolast végez, illetve az ott

tarolt adatokhoz vald hozzaférést kér.

Eljaras tanuldi jogviszony létesitése esetén:

a)

b)

Jelen Szabalyzatot — tanul6i jogviszony létesitése esetén — a tanuld — a kiskora tanulo

torvényes képviseldje — koteles tudomasul venni.

A beiratkozaskor az intézmény adatvédelmi €s adatkezelési tevékenységérdl a tanuldt

¢s a torvényes képviseldt irdsban tajékoztatni kell.

Az intézmény a nyilvantartott tanul6i adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz
évig kezeli. Kivételt képez ez aldl a nem selejtezhetd torzskonyv, a beirasi naplo,
amelyekre vonatkozodan az irattari 6rzési id6 az irdnyado. Az irattari 6rzési id6 leteltével

az adatkezelést meg kell sziintetni.

Eljaras foglalkoztatdsi jogviszony létesitése esetén:

a)

b)

c)

Jelen Szabalyzatot a foglalkoztatasi jogviszonyt 1étesitd személy koteles tudomasul
venni, errél a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

46. § (1) szakasza szerint késziilt irdsos tajékoztatoban tajékoztatni kell.

Az foglalkoztatottak adatait az adatkezel6 a jogviszony megsziinésétél szamitott 6t évig
kezeli. Kivételt képeznek ez alol a jogszabalyok altal kotelezéen megdrzendd
dokumentumok. Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A
munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogszabalyi el6irasok szerint — nem

selejtezhetdk.

A munkavallalok személyi anyaganak irattarozasat, 6rzését a Fenntarto végzi.

AZ INTEZMENYBEN NYILVANTARTOTT ADATOK KORE

Az oktatasi kozponti elektronikus, kdzhiteles nyilvantartasokban (oktatasi nyilvantartas),

valamint az intézményben nyilvantartott adatok korét az Nkt. 41.-44/A. §, az Onytv. 2-3. §-

al, ugyanezen torvény 1. szamu melléklete, valamint a foglalkoztatottak tekintetében a

kozalkalmazottak jogallasarol szo16 1992. évi XXXIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) 83/B.



§ (1) bekezdés alapjan a térvény 5. szamu melléklete hatdrozza meg (kdzalkalmazotti

alapnyilvantartas). Ezeket az adatokat kotelezden nyilvan kell tartani az alabbiak szerint.

2.1. A foglalkoztatottak adatainak kezelése

Az oktatdsi nyilvantartasban az Adatkezel6 altal kezelt adatok

a) Pedagdgus esetében:

- oktatdsi azonosito szama,
- pedagbdgusigazolvanyanak szama,
- jogviszonyanak id6tartama

- heti munkaidejének mértéke.

b) Oraado tanarok esetében:

- Neve,

- sziiletési helye, ideje,

- neme, allampolgarsdga, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartdzkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

- lakohelye, tartozkodasi helye,

- végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatok,

- oktatasi azonosito szama.

A munkavallaldi és egyéb jogviszonyra vonatkozd Adatkezel6 altal kezelt adatok

a) Az Onytv 2.§-a hatarozza meg a természetes személy adatait, melyet az Adatkezeld kezel:

- csaladi és uténév,
- sziiletési csaladi és utonév,
- anyja sziiletési csaladi és utoneve,

- sziiletési hely,

- sziiletési ido,

- allampolgarsag(ok),
- nem,

- lakohely és a tartozkodasi hely cime,



- kiilfoldi allampolgar esetén a szallashely adatai,

- kilfoldi allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime,
- aszemélyiadat - és lakcimnyilvantartasbol kikeriilés idépontja és oka,

- oktatasi azonositd szam,

- az azonositashoz sziikséges kapcsolati kodok,

- aszakrendszerek 1-6. mellékletben meghatarozott adatai.

b) Az Onytv 1. melléklet Il. pontja az alkalmazottak kovetkezd adatainak kezelését irja eld:

- oktatasi azonositd szama,

- végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatok: felsGoktatasi intézmény neve, az
oklevél szama, a végzettség, szakképzettség, a végzettség, szakképzettség, a pedagogus-
szakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének ideje,

- munkakdre megnevezése,

- munkaltat6ja neve, cime, valamint OM azonositdja,

munkavégzésének helye,
- jogviszonya kezdetének ideje, megsziinésének jogcime és ideje,

- vezetOi beosztasa,

- besorolasa,

- jogviszonya, munkaviszonya idétartama,

- munkaidejének mértéke,

- tartoOs tavollétének id6tartama,

- elektronikus levelezési cime,

- elémenetelével, pedagogiai-szakmai  ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil

- aszakmai gyakorlat idejét,

- akadémiai tagsagat,

- munkaidé-kedvezményének tényét,

- mindsitd vizsgdjanak kinevezési okmanyban, munkaszerzoédésben rogzitett hataridejét,
mindsitd vizsgdjanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a mindsitd
vizsga €s a mindsitési eljaras idépontjat és eredményét,

- az alkalmazottat érintd pedagdgiai-szakmai ellendrzés idépontjat, megallapitasait.

€) Nem jogszabalyi felhatalmazas alapjan kezeli az intézmény a pedagogusok és mas

munkavallalok fényképét az iskola honlapjan ¢és kiadvanyaiban vald felhasznélas



érdekében. Amennyiben az intézmény valamely munkavallaloja ehhez nem kivan

hozzajarulni, azt irasban kell jeleznie az intézményvezetd szamara.

2.2. A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai

Az Adatkezel6 tanuldi adatokkal kapcsolatos nyilvantartdsa

a) Az Nkt 41.§ (4) bekezdése alapjan a kdznevelési intézmény a gyermek, tanuld alabbi adatait

tartja nyilvan:

a gyermek, tanul6 neve, sziiletési helye €s ideje, neme, adllampolgéarsaga, lakohelyének,
tartozkoddsi helyének cime, tarsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar
allampolgdr esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartdzkodds jogcime ¢és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,
szlldje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,
a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
a gyermek Ovodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok
felvételivel kapcsolatos adatok,
az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
a gyermek, tanuldé mulasztasaval kapcsolatos adatok,
kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanulora vonatkoz6 adatok,
a tanuld- €és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
a gyermek, tanuld oktatasi azonosité szdma,
mérési azonosito,
a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
- az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,
- atanul6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,
- felnéttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,
- atanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,
- atanul¢6 didkigazolvanyanak sorszama,
- atankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
- évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

- atanuldi jogviszony megsziinésének iddpontja és oka,



- az orszagos mérés-Ertékelés adatai,

- azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tali kirdnduléson,

- azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi

tanulmanytton.

Az oktatdsi nyilvantartasban az Adatkezel§ altal kezelt adatok

a) Az oktatasi nyilvantartas a természetes személyek alabbi adatait tartalmazza:

- oktatasi azonositd szamat, addazonosito jelét, tairsadalombiztositasi azonosito jelét,

- sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartdsi nehézsége tényét,
hatranyos ¢és halmozottan hatranyos helyzetének tényét és hatalyat,

- jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy egyéni munkarenddel rendelkezik-e, tankoteles-
e, jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

- jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét, valamint megszlinés
esetén annak tényét, hogy az érintett az adott kdznevelési intézményben szerzett-e
iskolai végzettséget, szakképesitést,

- nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

- jogviszonyat megalapozo6 koznevelési alapfeladatot,

- nevelésének, nevelés-oktatasanak helyét,

- felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

- ¢évfolyamat,

- melyik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nkt.-ban szabalyozott hataron tuli
kirandulason,

- melyik évfolyamon, mely orszdgban vett részt kiilfoldi tanulmanyuton,

- annak tényét és idejét, hogy az egyéni munkarendben tanul6 neki felrohatd okbol két
alkalommal nem jelent meg az osztalyozé vizsgan, vagy két alkalommal nem
teljesitette a tanulmanyi kovetelményeket.

b) A tanuléi teljesitménymérések megszervezéséhez sziikséges adatok, valamint az
orszagos mérési eredmények nyilvantartasa:

- mérési azonosito;

- sziiletési év és honap;

- sajatos nevelési igényre, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézségre vonatkozd

adat;
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- halmozottan hatranyos helyzet;

- el6zd tanévi matematika osztalyzat;

- évfolyam, osztaly;

- egyéni munkarend szerinti nevelés-oktatasban val6 részvétel,
- jogviszonnyal kapcsolatos adatok;

az orszagos mérés tipusa €és eredménye.

C) Az oktatasi nyilvantartas miikodéséért felelés szerv feladatkorébe tartozo tanulmanyi

és miivészeti versenyek nyilvantartasa

- aversenyz6 oktatdsi azonositd szdma,;
- aversenyz6 évfolyama és osztalya;
- aversenyz0 értesitési adatai;
- aversenyz0 versenyen elért eredménye;
- aversenyzOt nevezd iskola neve, OM azonositdja, feladatellatasi hely sorszama;
- a kozremikodok értesitési adatai;
- a felkészit6 tanarok, kisér6 tanarok
- oktatasi azonositd szama,

- elérhet6sége (telefonszam, e-mail-cim).

d) Ovodai nevelésben részvételre kotelezett gyermekek nyilvantartasa

- oktatasi azonositd szamat,
- az 6vodas korava valé gyermek kotelezd felvételt biztositdo dvodéjanak,

- OM azonositd szamat,

- nevét,
- cimét,
- fenntartojat,

- agyermek 6vodas koriiva valasanak idépontjat,

- afelmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a felmentés tényét €s hatalyat.

e) Tankoteles gyermekek nyilvantartasa

oktatasi azonositd szamat,

- tankoteles koruva valo tanulo kotelezo felvételt biztosito iskolajanak
- OM azonositd szamat,
- neveét,

- cimét,
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- fenntartojat,
- atankdtelessé valasanak idpontjat,

- afelmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a felmentés tényét €s hatalyat.

2.3. Az Adatkezel6 kapcsolata az oktatasi nyilvantartassal, az alrendszerek kozotti
kapcsolat

Az Onytv. 6. § (1) bekezdése alapjan az Adatkezeld adatokat szolgéltat az oktatasi

nyilvantartasba.

Az Onytv. 4. § (5) bekezdése alapjan az oktatasi nyilvantartas egyes szakrendszere, alrendszere

személyes adatai célhoz kototten egymas kozott atadhatok.

A koznevelés informacios rendszere személyes adatokat kezeld alrendszereiben tarolt adatokat

részletesen az Onytv. 1. melléklete tartalmazza.

2.4. Az iskolai eseményeken késziilt fényképek, felvételek kezelése

Az intézményben szervezett iskolai eseményekrdl szo616 tajékoztatas érdekében az intézmény
honlapjan ¢€s kiadvanyaiban az eseményekrdl fényképeket, videokat, tanuloi alkotasokat tesz
kozze, amelyeken tanulok vagy tanulok csoportjai szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény
tanuldja vagy annak torvényes képviseldje tigy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az iskola
altal készitett megjelenésekben, azt a torvényes képviseld és a tanuld alairdsaval ellatott

nyilatkozatban sziikséges jelezni az intézmény vezetdje szamara.

2.5. A tanulok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

A tanulok, sziil6k személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil az iskolai munkaszervezés
¢s a tanulok érdekében a kotelezOen nyilvantartandd adatok mellett célhoz kototten kezeli az
Adatkezeld tovabba az alabbi adatokat:
a) a tanulok és a sziilok e-mail cime, mobil telefonszama a hatékony kapcsolattartas
érdekében,
b) atanulo esetleges specialis taplalkozasara vonatkozo kiilonleges adatok a kirandulasok,

projektek étkeztetésének megszervezése érdekében,
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C) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara vonatkoz6 adatok az
ingyenes vagy kedvezményes juttatasok megallapitasa érdekében,

d) az elektronikus napl6 hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi azonositot.

e) a tanuld esetleges problematikus egészségiigyi allapotara vonatkozo adatokat az
esetleges azonnali egészségiigyi beavatkozast igényld helyzetek kezelése érdekében — a
sziil6 (nagykoru tanuld) kiilon felhatalmazasaval,

f) az iskolai és az iskola altal szervezett rendezvényeken késziilt fényképeket,
videofelvételeket, tanuldi alkotdsokat az iskolai honlapon, és az intézmény facebook
oldalan torténo felhasznalas érdekében,

g) a tanulo altal elért versenyeredményeket, melyet az iskolai honlapon és facebook
oldalan is megjelentetiink,

h) a tanuld nevét, végzésének évfolyamat és osztalyat az iskolai honlapon az iskolapolgar
keresOben torténo felhasznalas érdekében,

i) a tanuld érvényes utlevelének vagy személyazonositd okmanyanak szama iskolai

utazasok megszervezése, lebonyolitasa céljabol.

A sziildket beiratkozaskor, valamint az elektronikus naplo Utjan tajékoztatja az Adatkezeld,
hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz kotott kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt
alairasaval kell megerdsitenie. A tanulok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott
kezelésében, annak tartalmdban a jogviszony létesitéséhez képest valtozas torténik arrol a
sziilot/gondviselét az elektronikus naplo utjan tajékoztatni kell. A tdjékoztatasnak ki kell
terjednie arra, hogy a tanuld vagy gondvisel6je nyilatkozatban kérheti az e fejezetben felsorolt
személyes vagy kiilonleges adatok kezelésének mell6zését. A nyilatkozatot barmikor
megteheti. Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok kezelését a szoban forgd tanulo

vonatkozasdban 8 napon beliil meg kell sziintetni.

Tajekoztatni kell a tanulokat és a sziildket tovabba, hogy az intézmény honlapjan a

Dokumentumok/Egyéb meniipontban megtalalhato az intézmény adatvédelmi és adatkezelési

szabalyzata.

13



3. AZ ADATOK TOVABBITASANAK RENDJE

Az oktatasi nyilvantartasbol az Adatkezeld altal tovabbithato személyes adatok korét az Onytv.

7. §-a tartalmazza:
(1) A tanuldi nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviil —

a) a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddd juttatds jogszerii igénybevételének megallapitasa
céljabol tovabbithatd a szolgaltatast nyljtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére
hivatott részére;

rrrrr

vagy az iskola altal szervezett kotelezd foglalkozastol vald tdvolmaradas jogszeriiségének
ellendrzése, valamint a nevelési-oktatasi intézménnyel €s a tanuld sziildjével, torvényes
képviseldjével valo kapcsolatfelvétel céljabol az Onytv. 2. § a)—g) pontjaban foglalt adatok,
valamint az 1. melléklet 1. alcim c)-f) és h) pontjaban foglalt adatok a rendérség részére

tovabbithatok.
(2) Az oktatasi nyilvantartas Onytv 2. § a)-f), h)—j) pontjaban foglalt adatok tovabbithatok

a) az ovodai nevelésben részvételre kotelezett gyermek esetében a jegyzd részére, abbol a
célbol, hogy gondoskodjon az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasarol,

tovabba

b) a tankételes gyermek, tanuld esetében a koznevelési feladatot ellatd hatosag részére, abbol a

c€lbdl, hogy gondoskodjon a tankotelesek nyilvantartasarol.

(3) A tanuldi nyilvantartds adataihoz az oktatasi nyilvantartds miikodéséért felelds szerv a
koznevelési feladatokat ellatd hatosag részére a feladatellatasahoz sziikséges adatok

tekintetében kozvetlen hozzaférést biztosit.

(4) A tanuloi nyilvantartasban nyilvantartott adatok tovabbithatok adategyeztetés céljabol
annak a koznevelési intézménynek, amellyel a gyermek, tanuld jogviszonyban all, és amely az

oktatasért felelds miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracids rendszert hasznal.

(5) A tarsadalombiztositasi azonosito jel hitelességét az orszagos egészségbiztositasi szerv

nyilvantartadsaval elektronikus uton kell megfeleltetni.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviil — az egyes, a

foglalkoztatashoz kapcsolodo juttatasok jogszerii igénybevételének megallapitasa céljabodl, a
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szolgaltatdst nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérzésére hivatott részére

tovabbithato.

(7) Az alkalmazotti nyilvantartas adataihoz az oktatasi nyilvantartas mikodéséért felelds szerv
a koznevelési feladatokat ellatd hatosag részére a feladatellatasdhoz sziikséges adatok

tekintetében kozvetlen hozzaférést biztosit.

(8) Az alkalmazotti nyilvantartasban nyilvantartott adatok tovabbithatok adategyeztetés
céljabol annak a kdznevelési intézménynek, amellyel az alkalmazott, 6raad6 jogviszonyban 4ll,
¢s amely az oktatasért felelds miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracidos rendszert

hasznal.

(9) Az oktatasi nyilvantartas mikodéséért felelds szerv a kozépfoku felvételi eljaras
megszervezéséhez sziikséges adatok nyilvantartasabol a kozépfoku felvételi eljarasban részt
vevo kozépfoku iskolaknak, a kozponti irasbeli felvételi vizsgakat szervez6 kozépiskolaknak
tovabbitja az érintett tanuldk nyilvantartott adatait.

(10) A személyazonositasra alkalmas adatokat az oktatasi nyilvantartds mikodéséért felelds

szerv a kozépfoku felvételi eljaras lezarasat kovetden legkésobb az adott év szeptember 15-¢ig

torli a kozépfoku felvételi eljaras megszervezéséhez sziikséges adatok nyilvantartdsabol.

(11) Az oktatasi nyilvantartds mikodéséért felelds szerv a kétszintli érettségi vizsga

adminisztracios rendszerében kezelt adatokat a vizsgaiddszakot kovetd tanév végéig kezeli.

(12) A Pedagbdgus-tovabbképzési nyilvantartasbol — az érintetten kiviil — személyes adat a

pedagogiai-szakmai szolgaltatast nyajto részére tovabbithato.

(13) Az Orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzési nyilvantartasbol személyes adat — az
érintetten kiviill — az orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzések lefolytatasa céljabol, az
alkalmazott intézményvezetdjének, munkaltatdjanak, az érintettet foglalkoztatd koznevelési

intézmény fenntartdjanak, valamint az ellendrzést végzd szakértdk szamara tovabbithato.

(14) A Pedagogusmindsitési nyilvantartasbol személyes adat — a mindsitd vizsgan, a mindsitési
eljarasban érintett pedagdguson kiviill — a mindsitd vizsga, mindsitési eljaras lefolytatdsa
c€ljabol, az alkalmazott intézményvezetdjének, munkaltatdjanak, az érintettet foglalkoztato
koznevelési intézmény fenntartdjanak, valamint az ellendrzést végzé szakértdk szamara

tovabbithato.
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3.1. A pedagégusok adatainak tovabbitasa

Az Adatkezel6 az altala foglalkoztatott pedagogusok adatait a Kjt. 41. § (5) és (6) bekezdésében
foglaltak alapjan tovabbithatja.

Az intézmény munkavallaloinak a 2.1. fejezet szerint nyilvantartott adatai — a célhoz kotottség
megtartasaval — tovabbithatok a Fenntartonak, a kifizetohelynek, birésagnak, rendorségnek,
igyészségnek, a kozneveléssel 0sszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo egyéb kozigazgatasi
szervnek, a munkavégzésre vonatkoz6 rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, a

nemzetbiztonsagi szolgélatnak.

Az intézmény az adatokat csak a foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval ¢€s teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, a torvényben meghatarozott nyilvantartasok
kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezeli. A
pedagbdgusigazolvanyra jogosultak esetében az igazolvany kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi

adat a KIR adatkezeldje részére tovabbithato.

3.2. A tanulok adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést az Nkt. 41. §. (7)-(8) bekezdései rogzitik. Ezek koziil az intézménylinkben tipikusan

eloforduld esetek a kovetkezok:

A gyermek, tanulé adatai kozul:

a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziiléje neve, torvényes
képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, szilinetelésének ideje, megszliinése, magantanuléi jogallasa,
az iskola altal szervezett kotelezd foglalkozastél vald tavolmaradas jogszeriiségének
ellendrzése és a tanulo sziilgjével, torvényes képviseldjével valo kapcesolatfelvétel céljabol, a
jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével 0sszetfiiggésben a fenntarto, birdsag,
rendOrség, ligyészség, telepiilési Onkormanyzat jegyzdje, Gyulai Tankeriileti Kozpont,
Klebelsberg Kozpont, kozigazgatasi szerv, KIR (Oktatasi Hivatal), nemzetbiztonsagi szolgalat

részére,
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b) 6vodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett 6vodahoz, iskolahoz,
felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsoktatasi

intézményhez,

C) aneve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonositd
jele, sziil6je, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi
helye és telefonszama, az Ovodai, iskolai egészségligyi dokumenticid, a tanulo- és
gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az

egészseégligyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje, torvényes képviseldje
neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye €s telefonszama, a gyermek,
tanuld mulasztadsaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanulora
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltardsa, megsziintetése céljabol a
csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusdgvédelemmel

foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek, pedagogiai szakszolgalat

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tdmogatas igénylése céljabol a fenntartod részére,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatai a tankonyvforgalmazokhoz,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarto
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvéantartdsa c€ljabol, tovabba a nyilvantartd szervezettdl a

felséfoku felvételi kérelmeket nyilvantarto szervezethez,

tovabbithato.

A gyermek, a tanuld

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozd adatai a pedagodgiai szakszolgéalat intézményei és a nevelési-

oktatasi intézmények egymas kozott,

C) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil,
a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés szervezdjének,
a tanulészerzodés alanyainak, vagy ha az értékelés nem az iskolaban torténik, az iskolanak,

iskolavaltas esetén az 1j iskolénak, a szakmai ellendrzés végzdjének,
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d) diakigazolvanya kiallitisahoz sziikséges valamennyi adata a KIR adatkezel6je, a

didkigazolvany elkészitésében kozremiikoddok részére tovabbithato.

4. AZ ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO MUNKAVALLALOK KORENEK ES
FELADATAINAK MEGHATAROZASA

Az Adatkezeld az intézményben foly6 adatvédelmi és adatkezelési tevékenységéért, jelen
adatvédelmi ¢s adatkezelési szabdlyzat karbantartdsdért az intézményvezetd a felelGs.
Jogkorének gyakorlasara az ligyek alabb szabalyozott korében helyetteseit, az egyes pozicidkat

betolté pedagdgusokat, az iskolatitkdrokat hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatvédelemmel ¢és adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat
az intézményvezetd személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével

latja el.

4.1. Az intézményvezeté feladatai
a) aZ2.l.és2.2. fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellendrzése
b) a2.l.és2.2. fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellendrzése

Az intézményben folyd adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az

alabbi munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi kdrben.

4.2. Az intézményvezet6-helyettes feladatai

a) a munkakori leirasaban meghatarozott felosztas szerint felelés a 2.2. fejezet

szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért, egyiittmiikddve az iskolatitkarral,
b) az oktatasi nyilvantartas szamara szolgaltatott tanul6i adatokért,

C) az intézményvezetd-helyettes felelds a 2.6. és 2.7. pontokban rogzitett adatok

kezeléséért,
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4.3. Az iskolatitkar (HR iigyekért felelés) feladatai

a) a 2.1. fejezetben meghatarozott munkavallaloi adatok kezelése az oktatasi

nyilvantartasban,

b) a pedagogusok és munkavallalok személyi anyaganak Osszeallitasa és tovabbitasa a

Gyulai Tankeriileti Kozpontba, amely az iratok 6rzésének ¢és kezelésének helye.
€) amunkavallalokkal kapcsolatos, iranyadd jogszabalyok szerinti adattovabbitas,
d) munkavédelemmel kapcsolatos adatok,

e) apedagogus erkdlcsi bizonyitvany érvényességének nyilvantartasa.

4.4. Az iskolatitkar (tanuléi iigyekért felelos) feladatai
a) tanulok adatainak kezelése a 2.2. fejezetben meghatarozottak szerint,
b) atanulok felvételire vonatkozo adatainak kezelése a 2.3. fejezetben rogzitettek szerint,

c) atanulokkal kapcsolatos, irainyado jogszabalyokban rogzitett adattovabbitas.

4.5. Az osztalyfonokok feladatai

a) aZ2.2.2. fejezetben szerepl6 adatok.

4.6. A gyermek- és ifjusagvédelmi felelés feladatai

a) a2.2.2. fejezet e) szakaszaban szerepl6 adatok.

6. AZ ADATKEZELES TECHNIKAI LEBONYOLITASA

6.1. Az adatkezelés altalanos médszerei

Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartasi médja a kovetkezd lehet:
a) nyomtatott irat,

b) elektronikus adat,
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c) elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,
d) aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép, videofelvétel.

Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitogépes rendszerrel is

vezethetOk. Az oktatasért felel6s miniszter az elektronikus modszert kotelezden is elrendelheti.

6.2. A tanulék személyi adatainak kezelése
A tanuldék személyi adatainak védelme
A tanuldok személyi adatainak kezel6i kizarolag az alabbiak lehetnek

a) az intézményvezeto,

b) az intézményvezet6-helyettes,
C) érettségi jegyzok,

d) az osztalyfénok,

e) az iskolatitkar.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa hal6zaton vagy egyéb informatikai eszk6z utjan torténik,
a személyes adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az adatkezeldnek és az adat
tovabbitojanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan

a halozatrol valo torlés stb.) sziikséges tennie.

A tanuldk személyi adatainak nyilvantartasa és tarolasa

A tanuldi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanuldk személyi
adatainak 0sszeallitasardl, s azt a vonatkozd jogszabalyok ¢€s jelen szabalyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kozott a 2.2. fejezetben felsoroltakon kiviil méas anyag nem tarolhato.
Kivételt képeznek azok a személyes vagy kiilonleges adatok, amelyeknek a tanulé vagy az
intézmény érdekében torténd intézményi kezeléséhez a sziild irdsban hozzajarult (2.7. pont),

valamint az oktatéasi nyilvantartas alrendszereiben tarolt adatok.
A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell Orizni:

- Osszesitett tanuldi nyilvantartas,
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- torzskonyvek,

- bizonyitvanyok,
- beirasi naplo,

- osztalynaplok,

- adiakigazolvanyok nyilvantartd6 dokumentuma.

Az Osszesitett tanuléi nyilvantartas

Célja az iskoldban tanul6 diakok legfontosabb adatainak naprakész tarolasa a sziikséges adatok
biztositasa, igazolasok kiallitasa, tanligy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa céljabol. Az

Osszesitett tanuldi nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza:
- atanuld neve, osztalya,
- atanuld azonositd szama, didkigazolvanydnak szdma,
- sziiletési helye és ideje, anyja neve,
- éllando6 lakcime, tartozkodasi helye, telefonszama.

A nyilvantartdst az intézményvezetd utasitdsait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanuloi
nyilvantartas minden év szeptember 1-jéig / AMI szeptember 15-ig késziil az elektronikus
napléban ¢és az oktatdsi nyilvantartd rendszerben. A szamitdégéppel vezetett tanuloi
nyilvantartds folyamatosan pontos €s teljes vezetéséért az iskolatitkar felelds. Téarolasanak
modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az
elektronikus formaban vezetett tanuldi nyilvantartds masodpéldanyban torténd tarolasat

biztositani kell.

A tanul6 és sziildje a tanuld adataiban bekdvetkezd valtozasokrdl nyolc napon beliil koteles

tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérol.

6.3. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény minden munkavallaldjanak vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban
allo partnerének kotelessége az adatvédelem ¢€s adatkezelés vonatkoz6 jogszabalyokban és e
szabalyzatban meghatarozott rendjének betartdsa, a személyes adatok védelme és azok
illetéktelen hozzaférésének megakadalyozasa. Az adatkezeldk, illetve az iskola tandrai, vezetdi

feladatkort ellatd munkavallaloi felelések a tudomasukra jutott adatok védelmeéért. A tanulok
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¢s munkavallalok személyi adatait kizarolag az e szabalyzatban meghatarozott személyek az itt
meghatarozott moédon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jellegii (szobeli,

telefonon torténd, irasos vagy barmely mas modon torténé) tovabbitasa szigoruan tilos!

Az ¢érettségi vizsga ,korlatozott terjesztésii’-nek mindsitett feladatlapjait a mindsités
érvényességi ideje alatt a szolgalati titokra vonatkozé rendelkezések szerint kell kezelni. Az
érettségi vizsgakkal kapcsolatos tanul6i adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a szobeli
feleletekre vonatkozd adatok) szintén szolgélati titkot képeznek. Hasonloképpen szolgélati
titoknak mindsiilnek a szdbeli és irasbeli érettségi tételekre és feladatlapokra vonatkozodan a
vezetok vagy munkavallalok birtokaba jutott informaciok, tovabba az érettségizok
szereplésével és eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgalati titok védelmének

kotelezettsége az érettségi vizsga minden adatara vonatkozdan érvényes.

6.4. Az adatallomanyban érintett munkavallalék, tanuldk és sziilok jogai és
jogérvényesitésiik rendje

Az érintettek tdjékoztatdsa, kérelem esetén az érintett adatainak mdédositdsa

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell nevezni az

adatkezelést elrendel6 jogszabalyi hivatkozast is.

A munkavallalo, a tanulé vagy gondviseloje tajékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérol, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, amelyet
az Adatkezelo koteles teljesiteni. A munkavallald, a tanulo, illetve gondviseldje jogosult
megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait kinek, milyen célbol és milyen

terjedelemben tovabbitottak.

A munkavallalo a kozokirat, illetve a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok
helyesbitését vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltato erre irdnyuld nyilatkozata vagy

dontésének az illetékes szervek altal tortént megvaltoztatdsa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallalo, tanulo, illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személy szamara, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illet6leg az altala megbizott adatfeldolgozé altal
feldolgozott adatairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozo

nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és
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