Sarkadi Altalanos Iskola SZMSZ
2. szamau fiiggelék

INTEZMENYVEZETOI UTASITAS
KULCSKEZELESI SZABALYZAT
Kossuth utcai Székhely

Az iskola valamennyi kulcsra zarhato helyisége az aznapi utolso foglalkozas utan bezarando.

Zarva tartando (csak vezetdi engedéllyel hasznalhato) helyiségek:
Al-es terem — Szerverszoba; A2-es; A3-as; Ad-es; A5-0s tanterem
Orvosi szoba

Irodai helyiségek

Tanari szoba

Raktarhelyiségek

B1-B11-es tantermek

B12-es; B15-6s; B16-0s szaktanterem

Kistanari

Szocialis segitd, iskoladr szolgalati helyisége

Cl-es; C2-es; C4-C8-as tantermek

C3-as tanari pihend; C9-es; C10-es szakterem

Tisztitoszertarak; takaritd pihenohelység

Kémia-, DOK-, rajz-, matematika szertarak

Kamaraterem

Sportszertarak

Az irodak, a szertarak és a kazanhaz, mihely sziikség szerint — a biztonsag érdekében — zarva tartando.

Az udvari nagykapu és a tornateremi kapu sziikség szerint — a biztonsag érdekében — zarva tartando.

A kulcsok elhelvezése:

emeleti helyiségek kulcsai I. portasfiilke, igazgatoi iroda
foldszinti helyiségek kulcsai I. portasfiilke, igazgatoi iroda
tanari, kapuk kulcsai . portasfiilke, igazgatoi iroda
tornaterem I.-1L. portasfiilke, igazgatdi iroda

Osztaly és szaktantermi kulcsokat kulcskonyv kitoltésével egy idoben a portasfiilkében veheti at a
pedagogus.

Bejarati ajté és kapukulccsal rendelkezhet:

Pappné Szabd Erzsébet — intézményvezetd
Toth Zoltanné — intézményvezet6-helyettes
Kozma Tibor — portas

Molnar-Papp Laszl6 — rendszergazda
Vezér Ferenc — gépész-karbantartd

Juhos Gabor — udvaros-karbantartd
Szekeresné Balla Gizella — gondnok

BMPSz Sarkadi Tagintézménye:
Foldszint, 0j épiiletszarny. Onallo kulcsgazdalkodas, felelds a mindenkori tagintézményvezeto.

Az iskolai nyari sziinetekben minden kulcs az igazgatoéi irodaban zarandé el.



Gyulai tti Feladatellatasi Hely
Az iskola valamennyi kulcsra zarhatoé helyisége az aznapi utols6 foglalkozas utan bezarando.

Zarva tartando (csak vezetdi engedéllyel hasznalhato) helyiségek:
A ¢épiilet

Al-es terem

Orvosi szoba

Fejleszté szoba

Irodai helyiségek

Tanari szoba
Raktarhelyiségek

A épiilet padlasfeljard

A ¢épiilet szertar

Konyha

Informatika szaktantermek
Kazanhazak

B épiilet

C épiilet

C1 terem

C2 terem

Tornaterem f6bejarat, vészkijarat
Oltozék

Tornatermi neveldi szoba
D épiilet

D épiilet padlasfeljard
Gondnoki miihely

Az irodak, a szertarak és a kazanhaz sziikség szerint — a biztonsag érdekében — zarva tartando.

A kulcsok elhelvezése:
A, B, C, D épiilet kulcsai igazgatoi iroda
irodak, tornaterem, kapuk kulcsai igazgatoi iroda

Bejarati ajto és k kul 1 rendelkezhet;
Rajki-To6th Laszl6 — intézményvezeté-helyettes
Toéth Ferenc — gondnok

Vadi Gabriella — iskolatitkar

Kiss Sandorné — takarito

Tokai Sandor — takarito

vari kapukul | rendelkezhet:
Rajki-Toth Laszl6 — intézményvezetd-helyettes
Toéth Ferenc — gondnok
Tokai Sandor — takarito

Az iskolai sziinetekben minden kulcs az igazgatéi iroddban zarandé el.



Sarkadi Altalanos Iskola Kotegyani Tagintézménye

Az iskola valamennyi kulcsra zarhato helyisége az aznapi utolso foglalkozas utan bezarando.

Zarva tartando (csak vezet6i engedéllyel hasznalhato) helyiségek:
Orvosi szoba

Irodai helyiség

Karbantartoi és takaritoi helyiségek

Informatika szaktanterem

Szertarak (foldszinti és emeleti helyiség)

Kazanhaz

Az irodak, a szertarak és a kazanhaz sziikség szerint — a biztonsag érdekében — zarva tartando.

A kulcsok elhelvezése:
- emeleti és foldszinti tantermek és szertarak kulcsai az igazgat6i irodaban és tanari szobaban

- orvosi szoba, irattar, kazanhaz, irodai helyiség, karbantart6i- és takaritoi helyiségek kulcsai az
igazgat6i irodaban

Szokai Dénielné — tagintézmény-vezetd
Balintné Pallag Ilona — iskolatitkar
Timar Jozsef — karbantarto

Hajduné Kelemen Katalin — takarito
Hivatasos tiizolto-parancsnoksag - Gyula

Udvari kapukulccsal rendelkezhet:
A tagintézmény valamennyi kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott pedagdgusa.

Az iskolai nyari sziinetekben minden kulcs az igazgatoi irodaban zarandé el.

Sarkad, 2022.06.23.

Pappné Szabo Erzsébet
intézményvezeto



